DODATOK ¢. 2 k Ekonomickej smernici
Cestovny prikaz — usmernenie

Slovensky zvizu kickboxu, Junacka 6, 83280 Bratislava

Pre vSetky cestovné prikazy je nevyhnutné vyplnit’ hlavi¢ku organizacie, kod cestovného
prikazu v pripade, Ze sa k nemu viazu prilohy, cislovanie priloh s oznacenim CP ku ktorému sa
viazu.

Vsetky cestovné prikazy musia byt podpisané osobou, ktord bola vyslana na sluzobnu
cestu a osobou, ktora sluzobnu cestu schvalila.

a) Clenovia top timu — elektronické tla¢ivo zaslané asistentkou sekretariitu a pokyny
k vyplneniu tohto tlaciva

b) ostatné cestovné prikazy — je mozné vyuzit’ tlacivo cestovného prikazu.

Pri ceste sukromnym motorovym vozidlom (AUV):

POTREBNE PRILOZIT:

- sken (velkého) technického preukazu auta v sikromnom vlastnictve, ktorym cestujete

- dohoda o pouzivani sikromného motorového vozidla na sluzobné tcely

- kopia vodi¢ského preukazu

- doklad o PZP a havarijnom poisteni. (ak nie je vozidlo havarijne poistené, je potrebné
¢estné vyhlasenie — vzor v prilohe)

- sprava o sluzobnej ceste

- podporna dokumentécia preukazujica Gcast’ na podujati — propozicie sitaze, pozvanka,
Startovna listina, prezencna listina, fotodokumentécia

- prikaz na vyslane na pracovnu cestu (mdze byt nahradeny internou smernicou, v pripade,
ze je vydand na tento ucel alebo pozvankou na podujatie)

- doklady o zaktipeni PHM (ku kazdej ceste musia byt vSetky doklady o zaktipeni PHM,
pri zahrani¢nych cestich je dolezit¢ mat® doklad o tankovani v cielovej krajine —
zakupené v hotovosti, pripadne pri platbe platobnou kartou okrem dokladu aj detail
platby z internetbankingu)*

- doklady o zakupeni dial'ni¢nej zndmky, o platbe za myto a pod., ak mate — zapisujete do

stipca Nutné vedlajsie vydavky

Pri ceste autobusom alebo vlakom (O, R alebo A):

POTREBNE PRILOZIT:




- Cestovné listky (zakapené v hotovosti, pripadne pri platbe platobnou kartou okrem

dokladu aj detail platby z internetbankingu)

Pri preplateni ubytovania bez naroku na uhradu pohonnych hmot:

POTREBNE PRILOZIT:

- Doklad o zaplateni avyuziti ubytovania, t.j. faktura, pokladni¢ny blok ak platené

v hotovosti, detail platby z bankového Gctu ak platené kartou

CP vypisujete aj v pripade, ze si neuplatiiujete cestovné ndhrady za samotnu cestu (PHM, listok

z vlaku a pod.), iba samotné ubytovanie.

V KoSiciach, datum 22.6.2022

Smernicu navrhol: Mgr. Katarina Vilhanova, kontrolor SZKB

Smernicu schvalil VV SZKB na svojom zasadnuti 05/2022 zo dna 22.6.2022.



