
DODATOK č. 2 k Ekonomickej smernici 

Cestovný príkaz – usmernenie 
                           Slovenský zväzu kickboxu, Junácka 6, 83280 Bratislava 

 
 

Pre všetky cestovné príkazy je nevyhnutné vyplniť hlavičku organizácie, kód cestovného 

príkazu v prípade, že sa k nemu viažu prílohy,  číslovanie príloh s označením CP ku ktorému sa 

viažu. 

Všetky cestovné príkazy musia byť podpísané osobou, ktorá bola vyslaná na služobnú 

cestu a osobou, ktorá služobnú cestu schválila. 

a) členovia top tímu – elektronické tlačivo zaslané asistentkou sekretariátu a pokyny 

k vyplneniu tohto tlačiva 

b) ostatné cestovné príkazy – je možné využiť tlačivo cestovného príkazu.  

Pri ceste súkromným motorovým vozidlom (AUV): 

POTREBNÉ PRILOŽIŤ: 

- sken (veľkého) technického preukazu auta v súkromnom vlastníctve, ktorým cestujete 

- dohoda o používaní súkromného motorového vozidla na služobné účely 

- kópia vodičského preukazu 

- doklad o PZP a havarijnom poistení. (ak nie je vozidlo havarijne poistené, je potrebné 

čestné vyhlásenie – vzor v prílohe)  

- správa o služobnej ceste 

- podporná dokumentácia preukazujúca účasť na podujatí – propozície súťaže, pozvánka, 

štartovná listina, prezenčná listina, fotodokumentácia 

- príkaz na vyslane na pracovnú cestu (môže byť nahradený internou smernicou, v prípade, 

že je vydaná na tento účel alebo pozvánkou na podujatie)  

- doklady o zakúpení PHM (ku každej ceste musia byť všetky doklady o zakúpení PHM, 

pri zahraničných cestách je dôležité mať doklad o tankovaní v cieľovej krajine – 

zakúpené v hotovosti, prípadne pri platbe platobnou kartou okrem dokladu aj detail 

platby z internetbankingu)* 

- doklady o zakúpení diaľničnej známky, o platbe za mýto a pod., ak máte – zapisujete do 

stĺpca Nutné vedľajšie výdavky 

 

Pri ceste autobusom alebo vlakom (O, R alebo A): 

POTREBNÉ PRILOŽIŤ: 



- Cestovné lístky (zakúpené v hotovosti, prípadne pri platbe platobnou kartou okrem 

dokladu aj detail platby z internetbankingu) 

 

Pri preplatení ubytovania bez nároku na úhradu pohonných hmôt:  

POTREBNÉ PRILOŽIŤ:  

- Doklad o zaplatení a využití ubytovania, t.j. faktúra, pokladničný blok ak platené 

v hotovosti, detail platby z bankového účtu ak platené kartou  

 

CP vypisujete aj v prípade, že si neuplatňujete cestovné náhrady za samotnú cestu (PHM, lístok 

z vlaku a pod.), iba samotné ubytovanie. 

 

V Košiciach, dátum 22.6.2022 

 

Smernicu navrhol: Mgr. Katarína Vilhanová, kontrolór SZKB 

 

 

Smernicu schválil VV SZKB na svojom zasadnutí 05/2022 zo dňa 22.6.2022. 


