USMERNENIE k usporiadaniu agendy top timu

a cestovnych prikazov
Slovenského zvazu kickboxu, Junacka 6, 83280 Bratislava

Na zaklade Spravy o kontrolnej ¢innosti zo dila 29. 3. 2022 kontrolor SZKB odportca
evidovat’ uctovné doklady a podpornt evidenciu so zvySenym dorazom na prehl'adnost’:

1. Agendu top timu na zaklade zmluvy o podpore narodného Sportového projektu aj top
timu SZKB evidovat’ podl'a osob.

2. Doklady zarad’ovat’ v ¢asovom slede.

3. Doklady zarad’'ovat’ ,,hlavou* hore, Citatel'ne.

4. Doklady menSieho formatu (doklady z OPR a pod) prilepit’ v jeho hornej Casti o list
formatu A4 — zarovnanie zhora a zl'ava. V l'avej Casti listu nechat’ vol'ny okraj 2,5 cm
na predierovanie a zaloZenie do pakového zorad’'ovaca. Doklady lepit’ v casovom slede
a iba na jednu stranu listu.

5. Prilohy k cestovnym prikazom maju byt zaradené pri cestovnom prikaze (ako
stivisiaca a doplnkovéd evidencia aj ked’ sa jednd o samostatny uctovny doklad)
a oznacené ¢islom prilohy a kodom CP.

6. V pripade, ze z dokladu nie je jasné, €o je obsahom plnenia — aké sluzba alebo tovar,
je potrebné dopisat’ poznamku, o aky tovar, ¢i sluzbu sa jedna, pripadne vztah danej
polozky k tréningovému procesu, planu Sportovej pripravy a podobne, resp. dovod
preplatenia.

7. Podporna evidencia ma byt’ zaradena za prisluSnym dokladom (¢i uz CP alebo nakup).

V KoSiciach, dia 22.6.2022.

Vypracoval: Mgr. Katarina Vilhanova, Bc. Alexandra Filipova



